
N. Descrizione procedimento Normativa di riferimento Ufficio e responsabile del procedimento Ufficio e responsabile del provvedimento finale Istanza di parte

Per i procedimenti ad istanza di parte, 

atti e documenti da allegare all'istanza 

e modulistica necessaria 

Modalità di 

accesso alle 

informazioni

Termine di 

conclusione del 

procedimento

Strumenti di tutela in favore 

dell'interessato

Modalità per l'effettuazione dei 

pagamenti eventualmente necessari
Link di accesso al servizio on-line

Soggetto a cui è attribuito, in caso di inerzia, il 

potere sostitutivo

1

Protocollazione, trasmissione ed 

archiviazione dei documenti in 

arrivo e in partenza

D.P.R. 28/12/2000 n. 445 - D.Lgs. 30/06/2003 

n. 196 - D.Lgs. 07/03/2005 n. 82 - 

Regolamento UE 27/04/2016 n. 679 - D.Lgs. 

18/05/2018 n. 51

Ufficio Protocollo - PEC 

prot.pg.lecce@giustiziacert.it - Mail 

pg.lecce@giustizia.it - Tel. 0832/1812213 – 

0832/1812011 - 0832/1812012

Dirigente Amministrativo dr. Carmelo Lenti - PEC 

dirigente.pg.lecce@giustiziacert.it - Mail 

pg.lecce@giustizia.it - Tel. 0832/1812214

NO Ipotesi non ricorrente

Posta elettronica, 

posta cartacea, 

telefono, accesso 

diretto all'Ufficio

2 giorni Ricorso al giudice amministrativo Non sono previsti pagamenti Ipotesi non ricorrente

Direttore Generale del Ministero della Giustizia 

competente in relazione al singolo procedimento 

(si consulti al riguardo il sito web www.giustizia.it)

2

Gestione delle richieste di accesso 

civico semplice ad atti e documenti 

amministrativi

Art. 5 - comma 1 del D.Lgs. 14/03/2013 n. 33

Ufficio Protocollo - PEC 

prot.pg.lecce@giustiziacert.it - Mail 

pg.lecce@giustizia.it - Tel. 0832/1812213 – 

0832/1812011 - 0832/1812012

Dirigente Amministrativo dr. Carmelo Lenti - PEC 

dirigente.pg.lecce@giustiziacert.it - Mail 

pg.lecce@giustizia.it - Tel. 0832/1812214

SI

E' necessario utilizzare l'apposito modulo 

disponibile nel sito www.giustizia.it 

(sezione "Amministrazione Trasparente" - 

sottosezione "Altri contenuti - Accesso 

civico") 

Posta elettronica, 

posta cartacea, 

accesso diretto 

all'Ufficio

30 giorni Ricorso al giudice amministrativo

Il rilascio di dati e documenti è gratuito, 

salvo il rimborso dei costi sostenuti 

dall'Ufficio per la riproduzione su 

supporti materiali

Ipotesi non ricorrente

Istanza di riesame al Responsabile della 

prevenzione della corruzione e della trasparenza 

del Ministero della Giustizia (si consulti al riguardo 

il sito web www.giustizia.it)

3

Gestione delle richieste di accesso 

civico generalizzato ad atti e 

documenti amministrativi

Art. 5 - comma 2 del D.Lgs. 14/03/2013 n. 33

Ufficio Protocollo - PEC 

prot.pg.lecce@giustiziacert.it - Mail 

pg.lecce@giustizia.it - Tel. 0832/1812213 – 

0832/1812011 - 0832/1812012

Dirigente Amministrativo dr. Carmelo Lenti - PEC 

dirigente.pg.lecce@giustiziacert.it - Mail 

pg.lecce@giustizia.it - Tel. 0832/1812214

SI

E' necessario utilizzare l'apposito modulo 

disponibile nel sito www.giustizia.it 

(sezione "Amministrazione Trasparente" - 

sottosezione "Altri contenuti - Accesso 

civico") 

Posta elettronica, 

posta cartacea, 

accesso diretto 

all'Ufficio

30 giorni Ricorso al giudice amministrativo

Il rilascio di dati e documenti è gratuito, 

salvo il rimborso dei costi sostenuti 

dall'Ufficio per la riproduzione su 

supporti materiali

Ipotesi non ricorrente

Istanza di riesame al Responsabile della 

prevenzione della corruzione e della trasparenza 

del Ministero della Giustizia (si consulti al riguardo 

il sito web www.giustizia.it)

4
Gestione delle richieste di accesso 

agli atti ex L. n. 241/1990

Artt. 22 e ss. della L. 07/08/1990 n. 241 - 

D.P.R. 12/04/2006 n. 184 - D.M. 25/01/1996 

n. 115

Ufficio Protocollo - PEC 

prot.pg.lecce@giustiziacert.it - Mail 

pg.lecce@giustizia.it - Tel. 0832/1812213 – 

0832/1812011 - 0832/1812012

Dirigente Amministrativo dr. Carmelo Lenti - PEC 

dirigente.pg.lecce@giustiziacert.it - Mail 

pg.lecce@giustizia.it - Tel. 0832/1812214

SI
Modulistica predisposta dalla Procura 

Generale della Repubblica di Lecce

Posta elettronica, 

posta cartacea, 

accesso diretto 

all'Ufficio

30 giorni Ricorso al giudice amministrativo

L'esame dei documenti è gratuito; il 

rilascio delle copie è subordinato al 

rimborso dei costi di riproduzione, salve 

le disposizioni vigenti in materia di 

imposta di bollo

Ipotesi non ricorrente

Ricorso alla Commissione per l'accesso ai 

documenti amministrativi (si consulti al riguardo il 

sito web www.commissioneaccesso.it)

5

Gestione delle richieste di rilascio di 

copie di atti e documenti giudiziari e 

relativi certificati

D.P.R. 30/05/2002 n. 115 e allegati n. 6, n. 7 

e n. 8 - art. 4 – comma 5 del D.L. 29.12.2009 

n. 193 - D.M. 09/07/2021

Ufficio Relazioni Internazionali, Polizia Giudiziaria, 

Albi - Ufficio Giurisdizione - Ufficio Esecuzione 

(per gli indirizzi PEC/mail e i numeri telefonici si 

consulti il sito web dell'Ufficio) 

Magistrato competente in relazione al singolo 

procedimento (gli indirizzi PEC/mail e i numeri 

telefonici sono quelli dell'Ufficio competente)

SI
Modulistica predisposta dalla Procura 

Generale della Repubblica di Lecce

Posta elettronica, 

posta cartacea, 

accesso diretto 

all'Ufficio

5 giorni

Ricorso al giudice penale/civile (a 

seconda della tipologia di 

procedimento cui si riferisce l'istanza)

Il rilascio di copie di atti e documenti 

giudiziari e dei relativi certificati è 

subordinato al pagamento dei diritti di 

copia e dei diritti di certificato, salve le 

disposizioni vigenti in materia di imposta 

di bollo

Ipotesi non ricorrente

Procuratore Generale della Repubblica (gli indirizzi 

PEC/mail e i numeri telefonici sono quelli 

dell'Ufficio competente)

6

Elaborazione e trasmissione dei dati 

statistici al Ministero della Giustizia, 

al CSM, all'ISTAT e ad altre 

Pubbliche Amministrazioni

 D.Lgs. 06/09/1989 n. 322 - D.P.C.M. 

29/10/1991 - Regolamento CE 11/03/2009 n. 

223

Ufficio Innovazione, Informatica e Statistica - PEC 

prot.pg.lecce@giustiziacert.it

- Mail pg.lecce@giustizia.it - Tel. 0832/1812004 – 

0832/1812235

Dirigente Amministrativo dr. Carmelo Lenti - PEC 

dirigente.pg.lecce@giustiziacert.it - Mail 

pg.lecce@giustizia.it - Tel. 0832/1812214

SI

Modulistica predisposta dal Ministero 

della Giustizia, dal Consiglio Superiore 

della Magistratura, dall'ISTAT e dalle 

Pubbliche Amministrazioni richiedenti

Posta elettronica, 

posta cartacea, 

telefono, portali web 

dedicati

Entro i termini previsti 

dalle vigenti 

disposizioni o stabiliti 

dalle istituzioni 

richiedenti

Ricorso al giudice amministrativo Non sono previsti pagamenti Ipotesi non ricorrente

Direttore Generale di Statistica e Analisi 

Organizzativa del Ministero della Giustizia (si 

consulti al riguardo il sito web www.giustizia.it)

7
Gestione dei rapporti di lavoro del 

personale amministrativo

D.P.R. 10/01/1957 n. 3 - D.Lgs. 30/03/2001 n. 

165 - D.P.R. 16/04/2013 n. 62 - C.C.N.L. del 

comparto Funzioni Centrali - C.C.N.I. del 

Ministero della Giustizia

Ufficio Personale - PEC 

prot.pg.lecce@giustiziacert.it - Mail 

pg.lecce@giustizia.it - Tel. 0832/1812221 – 

0832/1812004

Dirigente Amministrativo dr. Carmelo Lenti - PEC 

dirigente.pg.lecce@giustiziacert.it - Mail 

pg.lecce@giustizia.it - Tel. 0832/1812214

SI

Modulistica predisposta dal Ministero 

della Giustizia e dalla Procura Generale 

della Repubblica di Lecce

Posta elettronica, 

posta cartacea, 

telefono, accesso 

diretto all'Ufficio

30 giorni (salvo 

diversi termini previsti 

da specifiche 

disposizioni in 

materia)

Ricorso al giudice del lavoro Non sono previsti pagamenti Ipotesi non ricorrente

Direttore Generale del Personale e della 

Formazione del Ministero della Giustizia (si consulti 

al riguardo il sito web www.giustizia.it)

8
Gestione dei rapporti di lavoro del 

personale di magistratura

R.D. 30/01/1941 n. 12 - L. 24/03/1958 n. 195 - 

D.Lgs. 23/02/2006 n. 109

Segreteria del Procuratore Generale - PEC 

procuratoregenerale.pg.lecce@giustiziacert.it - 

Mail pg.lecce@giustizia.it - Tel. 0832/1812215 – 

0832/1812005

Procuratore Generale della Repubblica dr. Ludovico 

Vaccaro - PEC 

procuratoregenerale.pg.lecce@giustiziacert.it - Mail 

pg.lecce@giustizia.it - Tel. 0832/1812215 – 

0832/1812005

SI

Modulistica predisposta dal Ministero 

della Giustizia e dalla Procura Generale 

della Repubblica di Lecce

Posta elettronica, 

posta cartacea, 

telefono, accesso 

diretto all'Ufficio

30 giorni (salvo 

diversi termini previsti 

da specifiche 

disposizioni in 

materia)

Ricorso al giudice amministrativo Non sono previsti pagamenti Ipotesi non ricorrente

Consiglio Superiore della Magistratura; Direttore 

Generale dei Magistrati del Ministero della Giustizia 

(si consultino al riguardo i siti web www.csm.it e 

www.giustizia.it)

9

Tenuta e gestione dell'inventario dei 

beni mobili, del registro dei beni 

durevoli e del registro del materiale 

di facile consumo

D.P.R. 13/02/2001 n. 189 - D.P.R. 04/09/2002 

n. 254

Ufficio Contratti - PEC 

prot.pg.lecce@giustiziacert.it -Mail 

contab.pg.lecce@giustizia.it - Tel. 0832/1812208

Dirigente Amministrativo dr. Carmelo Lenti - PEC 

dirigente.pg.lecce@giustiziacert.it - Mail 

pg.lecce@giustizia.it - Tel. 0832/1812214

NO Ipotesi non ricorrente

Posta elettronica, 

posta cartacea, 

telefono, accesso 

diretto all'Ufficio

3 giorni Ricorso al giudice contabile Non sono previsti pagamenti Ipotesi non ricorrente

Ragioneria Territoriale dello Stato di Lecce; 

Direttore Generale delle Risorse Materiali e delle 

Tecnologie del Ministero della Giustizia (si 

consultino al riguardo i siti web www.rgs.mef.gov.it 

e www.giustizia.it)

10

Procedure di evidenza pubblica per 

l'affidamento di lavori, servizi e 

forniture

D.M. 07/03/2018 n. 49 - D.M. 12/08/2021 n. 

148 - D.Lgs. 31/03/2023 n. 36 e relativi 

allegati - D.M. 18/09/2024 n. 132 - Atti 

dell'ANAC

Ufficio Contratti - PEC 

prot.pg.lecce@giustiziacert.it - Mail 

contab.pg.lecce@giustizia.it - Tel. 0832/1812217 - 

0832/1812007 - 0832/1812208

Dirigente Amministrativo dr. Carmelo Lenti su 

delega del Procuratore Generale della Repubblica - 

PEC dirigente.pg.lecce@giustiziacert.it - Mail 

pg.lecce@giustizia.it - Tel. 0832/1812214

SI

Documento di Gara Unico Europeo 

(DGUE) e modulistica predisposta dalla 

Procura Generale della Repubblica di 

Lecce

Posta elettronica, 

posta cartacea, 

telefono, portale 

web dedicato, 

accesso diretto 

all'Ufficio

Entro i termini previsti 

dall'art. 55 e 

dall'allegato I.3 al 

D.Lgs. 31/03/2023 n. 

36

Ricorso al giudice amministrativo (per 

la fase di scelta del contraente); 

ricorso al giudice civile (per la fase di 

esecuzione del contratto)

E' previsto il pagamento dell'imposta di 

bollo per contratti d'importo pari o 

superiore ad € 40.000 + IVA, secondo gli 

scaglioni dell'allegato I.4 al D.Lgs. 

31/03/2023 n. 36

 https://www.acquistinretepa.it

Procuratore Generale della Repubblica (gli indirizzi 

PEC/mail e i numeri telefonici sono quelli 

dell'Ufficio Contratti)

11

Gestione degli ordini di 

accreditamento ed emissione degli 

ordinativi di pagamento per le spese 

di funzionamento e per le spese di 

giustizia

R.D. 18/11/1923 n. 2440 - R.D. 23/05/1924 n. 

827 - R.D. 12/07/1934 n. 1214 - D.Lgs. 

09/10/2002 n. 231

Ufficio Contabilità - PEC 

prot.pg.lecce@giustiziacert.it - Mail 

contab.pg.lecce@giustizia.it - Tel. 0832/1812308 - 

0832/1812007 - 0832/1812208

Procuratore Generale della Repubblica dr. Ludovico 

Vaccaro per le spese di funzionamento - Dirigente 

Amministrativo dr. Carmelo Lenti per le spese di 

giustizia (gli indirizzi PEC/mail e i numeri telefonici 

sono quelli dell'Ufficio Contabilità)

SI

Fattura elettronica e documentazione 

giustificativa a supporto della fattura 

stessa

Posta elettronica, 

posta cartacea, 

telefono, accesso 

diretto all'Ufficio

30 giorni (sia per le 

spese di 

funzionamento sia per 

le spese di giustizia)

Ricorso al giudice civile

Non sono previsti pagamenti, salve le 

disposizioni vigenti in materia di imposta 

di bollo

Sistema di Interscambio (SdI) gestito 

dall'Agenzia delle Entrate (si consulti al 

riguardo il sito web www.fatturapa.gov.it)

Direttore Generale delle Risorse Materiali e delle 

Tecnologie e Direttore Generale del Bilancio e 

della Contabilità del Ministero della Giustizia per le 

spese di funzionamento; Direttore Generale degli 

Affari Interni del Ministero della Giustizia per le 

spese di giustizia (si consulti al riguardo il sito web 

www.giustizia.it)

12

Gestione delle richieste di 

certificazione dei crediti relativi alle 

spese di funzionamento e alle 

spese di giustizia

D.L. 08/04/2013 n. 35

Ufficio Contabilità - PEC 

prot.pg.lecce@giustiziacert.it - Mail 

contab.pg.lecce@giustizia.it - Tel. 0832/1812308 - 

0832/1812208

Procuratore Generale della Repubblica dr. Ludovico 

Vaccaro per le spese di funzionamento - Dirigente 

Amministrativo dr. Carmelo Lenti per le spese di 

giustizia (gli indirizzi PEC/mail e i numeri telefonici 

sono quelli dell'Ufficio Contabilità)

SI

L'istanza deve essere presentata 

telematicamente accedendo all'apposito 

portale web gestito dal Ministero 

dell'Economia e delle Finanze - 

Ragioneria Generale dello Stato

Posta elettronica, 

posta cartacea, 

telefono, portale 

web dedicato, 

accesso diretto 

all'Ufficio

30 giorni (sia per le 

spese di 

funzionamento sia per 

le spese di giustizia)

Ricorso al giudice amministrativo Non sono previsti pagamenti  https://crediticommerciali.rgs.mef.gov.it

Commissario ad acta nominato dalla Ragioneria 

Territoriale dello Stato di Lecce (si consulti al 

riguardo il sito web www.rgs.mef.gov.it)

13

Restituzione delle somme 

indebitamente corrisposte in 

relazione alle spese di 

funzionamento e alle spese di 

giustizia

Art. 2033 del codice civile

Ufficio Contabilità - PEC 

prot.pg.lecce@giustiziacert.it - Mail 

contab.pg.lecce@giustizia.it - Tel. 0832/1812308 - 

0832/1812007 - 0832/1812208

Procuratore Generale della Repubblica dr. Ludovico 

Vaccaro per le spese di funzionamento - Dirigente 

Amministrativo dr. Carmelo Lenti per le spese di 

giustizia (gli indirizzi PEC/mail e i numeri telefonici 

sono quelli dell'Ufficio Contabilità)

NO Ipotesi non ricorrente

Posta elettronica, 

posta cartacea, 

telefono, accesso 

diretto all'Ufficio

30 giorni (sia per le 

spese di 

funzionamento sia per 

le spese di giustizia)

Ricorso al giudice civile Non sono previsti pagamenti Ipotesi non ricorrente

Direttore Generale delle Risorse Materiali e delle 

Tecnologie e Direttore Generale del Bilancio e 

della Contabilità del Ministero della Giustizia per le 

spese di funzionamento; Direttore Generale degli 

Affari Interni del Ministero della Giustizia per le 

spese di giustizia (si consulti al riguardo il sito web 

www.giustizia.it)

14

Liquidazione e pagamento dei 

compensi per lavoro straordinario, 

degli emolumenti accessori e delle 

spese di trasferta e missione in 

favore del personale amministrativo

D.P.R. 10/01/1957 n. 3 - L. 18/12/1973 n. 836 

- D.Lgs. 30/03/2001 n. 165 - C.C.N.L. del 

comparto Funzioni Centrali - C.C.N.I. del 

Ministero della Giustizia

Ufficio Contabilità - PEC 

prot.pg.lecce@giustiziacert.it - Mail 

contab.pg.lecce@giustizia.it - Tel. 0832/1812308

Procuratore Generale della Repubblica dr. Ludovico 

Vaccaro - PEC prot.pg.lecce@giustiziacert.it - Mail 

contab.pg.lecce@giustizia.it - Tel. 0832/1812308

SI
Modulistica predisposta dalla Procura 

Generale della Repubblica di Lecce

Posta elettronica, 

posta cartacea, 

telefono, accesso 

diretto all'Ufficio

30 giorni Ricorso al giudice del lavoro Non sono previsti pagamenti Ipotesi non ricorrente

Direttore Generale del Bilancio e della Contabilità 

del Ministero della Giustizia (si consulti al riguardo 

il sito web www.giustizia.it)

15
Vigilanza sugli albi dei diversi ordini 

professionali

D.Lgs.Lgt. 23/11/1944 n. 382 - D.P.R. 

08/07/2005 n. 169 - leggi professionali 

istitutive dei diversi albi

Ufficio Relazioni Internazionali, Polizia Giudiziaria, 

Albi - PEC 

mandatoarrestoeuropeo.pg.lecce@giustiziacert.it - 

Mail estradiz.pg.lecce@giustizia.it -Tel. 

0832/1812009 – 0832/334979

Avvocato Generale della Repubblica dr. Giovanni 

Gagliotta - PEC 

mandatoarrestoeuropeo.pg.lecce@giustiziacert.it - 

Mail estradiz.pg.lecce@giustizia.it -Tel. 

0832/1812009 – 0832/334979

NO Ipotesi non ricorrente

Posta elettronica, 

posta cartacea, 

telefono, accesso 

diretto all'Ufficio

Entro i termini previsti 

dalle vigenti 

disposizioni in materia

Ricorso al giudice amministrativo Non sono previsti pagamenti Ipotesi non ricorrente

Direttore Generale degli Affari Interni del Ministero 

della Giustizia (si consulti al riguardo il sito web 

www.giustizia.it)

16

Gestione della polizia giudiziaria in 

servizio presso le Sezioni di P.G. 

delle Procure della Repubblica del 

distretto

D.Lgs. 28/07/1989 n. 271 - D.Lgs. 28/07/1989 

n. 272 - D.I. 28/10/2024

Ufficio Relazioni Internazionali, Polizia Giudiziaria, 

Albi - PEC 

mandatoarrestoeuropeo.pg.lecce@giustiziacert.it - 

Mail estradiz.pg.lecce@giustizia.it -Tel. 

0832/1812009 – 0832/334979

Procuratore Generale della Repubblica dr. Ludovico 

Vaccaro - PEC 

mandatoarrestoeuropeo.pg.lecce@giustiziacert.it - 

Mail estradiz.pg.lecce@giustizia.it -Tel. 

0832/1812009 – 0832/334979

SI
Modulistica predisposta dalle diverse 

Forse di Polizia di appartenenza

Posta elettronica, 

posta cartacea, 

telefono, accesso 

diretto all'Ufficio

30 giorni Ricorso al giudice amministrativo Non sono previsti pagamenti Ipotesi non ricorrente Ipotesi non ricorrente

PROCURA GENERALE DELLA REPUBBLICA DI LECCE

Tipologie di procedimento di propria competenza (art. 35 - comma 1 del D.Lgs. n. 33/2013)


